
№ Цель
обработки

персональны
х данных

Категории субъектов Категории персональных данных Перечень действий Способ обработки
персональных данных

Сроки
обработки

персональных
данных

Порядок
уничтожения
персональных

данных

1 2 3 4 5 6 7
1. Применение

и
исполнение
трудового
законодатель
ства в
рамках
трудовых и
иных
непосредстве
нно
связанных с
ними
отношений,
в том числе
при ведении
кадрового и
бухгалтерско
го учета,
включая:
начисление и
выплата
заработной
платы и
иных
выплат,
причитающи
хся
работнику в
соответствии
с
законодатель
ством,
внутренним
и

-Работники Оператора;
-родственники работников
Оператора;
-уволенные работники

Общие - персональные данные, не
относящиеся к специальным категориям или
биометрическим в соответствии со ст. 10-11
ФЗ-152:
- фамилия (в том числе прежняя, при смене
фамилии), имя, отчество (при наличии);
- дата, месяц, год рождения;
- место рождения;
- пол;
- сведения о гражданстве (в том числе о
прежних гражданствах, иных гражданствах);
- вид, серия, номер документа,
удостоверяющего личность гражданина
Российской Федерации, наименование органа,
код подразделения органа, выдавшего его, дата
выдачи;
- данные документа, удостоверяющего
личность, за пределами РФ;
- адрес места жительства;
- адрес регистрации;
- дата регистрации по месту жительства (месту
пребывания);
- номер телефона;
- адрес электронной почты;
- сведения, содержащиеся в страховом
свидетельстве обязательного пенсионного
страхования или документе, подтверждающем
регистрацию в системе индивидуального
(персонифицированного) учета;
- идентификационный номер
налогоплательщика;
- реквизиты страхового медицинского полиса
обязательного или добровольного
медицинского страхования;

- Сбор;
- запись;
- систематизация;
- накопление;
- хранение;
-уточнение
(обновление
изменение);
- извлечение;
- использование;
-передача
(предоставление,
доступ);
- блокирование;
- удаление;
- уничтожение

С использованием или
без использования
средств автоматизации

С передачей по
внутренней сети
Оператора.

С передачей по сети
Интернет.

В соответствии
с
законодательст
вом

-Удаление
(стирание) с
серверов
Оператора
персональных
данных;

-уничтожение
материального
носителя,
содержащего
персональные
данные.



нормативны
ми актами
Оператора и
трудовым
договором,
исполнение
функции
налогового
агента по
уплате
НДФЛ,
содействие в
выполнении
осуществляе
мой работы,
обучение,
обеспечения
личной
безопасности
работников
Оператора,
обеспечение
установленн
ых
законодатель
ством
Российской
Федерации
условий
труда,
гарантий и
компенсаций

- реквизиты свидетельства о государственной
регистрации актов гражданского состояния;
- сведения о семейном положении, составе
семьи и о близких родственниках (в том числе
бывших супругах);
- данные документа, содержащиеся в
свидетельстве о рождении;
- данные водительского удостоверения;
- сведения о трудовой деятельности, включая
работу по совместительству,
предпринимательскую и иную деятельность,
военную службу (в том числе стаж работы,
данные о трудовой занятости на текущее время
с указанием наименования и расчетного счета
организации);
- должность;
- профессия;
- отношение к воинской обязанности, сведения
о воинском учете и реквизиты документов
воинского учета (серия, номер, дата выдачи
документов воинского учета, наименование
органа, выдавшего его);
- сведения об образовании с указанием
наименования образовательной организации,
года ее окончания, квалификации,
специальности и (или) направления
подготовки, наименования и реквизитов
документа об образовании;
- сведения об ученой степени, ученом звании;
-  сведения о владении иностранными языками
и языками народов Российской Федерации;
- фотография;
- сведения о профессиональной
переподготовке и (или) повышении
квалификации;
- доходы;
- номер расчетного счета;
-  реквизиты банковской карты;
- иные сведения, которые субъект
персональных данных пожелал сообщить о
себе и которые отвечают указанной цели
обработки персональных данных.



2. Подбор
персонала
(соискателей
) на
вакантные
должности
Оператора

Соискатели на вакантные
должности

Общие - персональные данные, не
относящиеся к специальным категориям или
биометрическим в соответствии со ст. 10-11
ФЗ-152:
- фамилия, имя, отчество (при наличии);
- дата, месяц, год рождения;
- пол;
- номер телефона;
- адрес электронной почты;
- сведения о трудовой деятельности, включая
работу по совместительству,
предпринимательскую и иную деятельность,
военную службу (в том числе стаж работы,
данные о трудовой занятости на текущее время
с указанием наименования и расчетного счета
организации);
- профессия;
- сведения об образовании с указанием
наименования образовательной организации,
года ее окончания, квалификации,
специальности и (или) направления
подготовки, наименования и реквизитов
документа об образовании;
- сведения об ученой степени, ученом звании;
-  сведения о владении иностранными языками
и языками народов Российской Федерации;
- фотография;
- сведения о профессиональной
переподготовке и (или) повышении
квалификации;
- иные сведения, которые субъект
персональных данных пожелал сообщить о
себе и которые отвечают указанной цели
обработки персональных данных

- Сбор;
- запись;
- систематизация;
- накопление;
- хранение;
-уточнение
(обновление
изменение);
- извлечение;
- использование;
- блокирование;
- удаление;
- уничтожение

С использованием
средств автоматизации
или без использования
таких средств.
С передачей по
внутренней сети
Оператора

С передачей по сети
Интернет

До достижения
цели обработки

Удаление
(стирание) с
серверов
Оператора
персональных
данных;
-уничтожение
материального
носителя,
содержащего
персональные
данные

3. Проведение
закупочных
процедур с
целью
последующег
о
заключения
договоров
для
обеспечения

Физические лица,
обработка персональных
данных которых
осуществляется в связи с
участием в закупочной
процедуре с целью
последующего заключения
договора на выполнение
работ, оказание услуг,
поставку товаров

Общие - персональные данные, не
относящиеся к специальным категориям или
биометрическим в соответствии со ст. 10-11
ФЗ-152:
- фамилия, имя, отчество (при наличии);
- номер телефона;
- адрес электронной почты;
- сведения о трудовой деятельности, включая
работу по совместительству,
предпринимательскую (в том числе стаж

- Сбор;
- запись;
- систематизация;
- накопление;
- хранение;
-уточнение
(обновление
изменение);
- извлечение;
- использование;

С использованием
средств автоматизации
или без использования
таких средств.

С передачей по
внутренней сети
Оператора

В течение 5
(пяти) лет с
момента
окончания
проведения
закупочной
процедуры

Удаление
(стирание) с
серверов
Оператора
персональных
данных
-уничтожение
материального
носителя,
содержащего



нужд
Оператора в
товарах,
работах,
услугах

(представители участника
закупки, участник закупки,
работники участника
закупки)

работы, данные о трудовой занятости на
текущее время с указанием наименования и
расчетного счета организации);
- должность;
- профессия;
- место работы;
- сведения об образовании с указанием
наименования образовательной организации,
года ее окончания, квалификации,
специальности и (или) направления
подготовки, наименования и реквизитов
документа об образовании.

-передача
(предоставление,
доступ);
- блокирование;
- удаление;
- уничтожение

С передачей по сети
Интернет.

персональные
данные

4. Подготовка,
заключение
и
исполнение
договорных
обязательств

Физические лица –
обработка персональных
данных которых
осуществляется в связи с
исполнением договора,
заключенного Оператором;
Физические лица,
обработка персональных
данных которых
осуществляется в связи с
исполнением
гражданско-правовых
договоров с физическими
лицами (в том числе
применяющими налоговый
режим «Налог на
профессиональный
доход»), заключаемых
Оператором.

Общие - персональные данные, не
относящиеся к специальным категориям или
биометрическим в соответствии со ст. 10-11
ФЗ-152:
- фамилия, имя, отчество (при наличии);
- дата, месяц, год рождения;
- адрес регистрации;
- номер телефона;
- адрес электронной почты;
- должность;
- профессия;
- вид, серия, номер документа,
удостоверяющего личность гражданина
Российской Федерации, наименование органа,
код подразделения органа, выдавшего его, дата
выдачи;
-идентификационный номер
налогоплательщика;
- номер расчетного счета

- Сбор;
- запись;
- систематизация;
- накопление;
- хранение;
-уточнение
(обновление
изменение);
- извлечение;
- использование;
-передача
(предоставление,
доступ);
- блокирование;
- удаление;
- уничтожение

С использованием
средств автоматизации
или без использования
таких средств.

С передачей по
внутренней сети
Оператора.

С передачей по сети
Интернет.

В течение 5
(пяти) лет с
момента
полного
исполнения
сторонами
обязательств по
договору

Удаление
(стирание) с
серверов
Оператора
персональных
данных
-уничтожение
материального
носителя,
содержащего
персональные
данные

1. Претензионн
ая и судебная
работа

-Истец/Ответчик;
-представители
Истца/Ответчика;
- работники;
- соискатели;
-родственники работников;
- уволенные работники;
- контрагенты;
-представители
контрагентов;

Общие - персональные данные, не
относящиеся к специальным категориям или
биометрическим в соответствии со ст. 10-11
ФЗ-152:
- фамилия, имя, отчество (при наличии);
- дата, месяц, год рождения;
- место рождения;
- адрес регистрации;
- номер телефона;
- адрес электронной почты;
- должность;

- Сбор;
- запись;
- систематизация;
- накопление;
- хранение;
-уточнение
(обновление
изменение);
- извлечение;
- использование;
-передача

С использованием
средств автоматизации
или без использования
таких средств.

С передачей по
внутренней сети
Оператора.

С передачей по сети
Интернет.

В течение 3
(трех) лет с
момента
завершения
спора

Удаление
(стирание) с
серверов
Оператора
персональных
данных
-уничтожение
материального
носителя,
содержащего
персональные



-выгодоприобретатели по
договору;
- посетители сайта;
-законные представители

- профессия;
- вид, серия, номер документа,
удостоверяющего личность гражданина
Российской Федерации, наименование органа,
код подразделения органа, выдавшего его, дата
выдачи;
-идентификационный номер
налогоплательщика;
- номер расчетного счета

(предоставление,
доступ);
- блокирование;
- удаление;
- уничтожение

данные

6. Организация
и проведение
мероприятий
,
организаторо
м которого
является
Оператор,
включая
аккредитаци
ю,
регистрацию
,
информиров
ание о
порядке
доступа на
площадки
мероприятий
;

Физические лица,
являющиеся
представителями
организатора
(соорганизатора),
подрядных организаций,
партнеров Оператора,
задействованных в
подготовке и проведении
мероприятий:
-
административно-техничес
кие специалисты,
осуществляющие
подготовку к
мероприятиям,
проводимым Оператором,
-участники мероприятий,
проводимых Оператором в
рамках уставной
деятельности (спикеры,
модераторы, ведущие,
артисты);
- представители средств
массовой информации;
-посетители мероприятий;
- представители/работники
контрагентов Оператора

Общие - персональные данные, не
относящиеся к специальным категориям или
биометрическим в соответствии со ст. 10-11
ФЗ-152:
- фамилия, имя, отчество (при наличии);
- дата, месяц, год рождения;
- место рождения;
- пол;
- гражданство;
- номер телефона;
- адрес электронной почты;
- должность;
- вид, серия, номер документа,
удостоверяющего личность гражданина
Российской Федерации, наименование органа,
код подразделения органа, выдавшего его, дата
выдачи;
- фотография;
- название организации (место работы)

- Сбор;
- запись;
- систематизация;
- накопление;
- хранение;
-уточнение
(обновление
изменение);
- извлечение;
- использование;
-передача
(предоставление,
доступ);
- обезличивание;
- блокирование;
- удаление;
- уничтожение;
- распространение

С использованием
средств автоматизации
или без использования
таких средств.

С передачей по
внутренней сети
Оператора.

С передачей по сети
Интернет.

В течение 30
дней с даты
окончания
мероприятия
или до отзыва
согласия на
обработку
персональных
данных

Удаление
(стирание) с
серверов
Оператора
персональных
данных
-уничтожение
материального
носителя,
содержащего
персональные
данные

7. Обеспечение
пропускного
и внутри
объектного
режима на
площадках

- Физические лица,
являющиеся
представителями
организатора
(соорганизатора),
подрядных организаций,

Общие - персональные данные, не
относящиеся к специальным категориям или
биометрическим в соответствии со ст. 10-11
ФЗ-152:
- фамилия, имя, отчество (при наличии);
- дата, месяц, год рождения;

- Сбор;
- запись;
- систематизация;
- накопление;
- хранение;
-уточнение

С использованием
средств автоматизации
или без использования
таких средств.

В течение 30
дней с даты
окончания
мероприятия
или до отзыва
согласия на

Удаление
(стирание) с
серверов
Оператора
персональных
данных



проведения
мероприятий

партнеров Оператора,
задействованных в
подготовке и проведении
мероприятий,
- физические лица -
посетители мероприятий.

- пол;
- гражданство;
- номер телефона;
- адрес электронной почты;
- должность;
- вид, серия, номер документа,
удостоверяющего личность гражданина
Российской Федерации, наименование органа,
код подразделения органа, выдавшего его, дата
выдачи;
- название организации (место работы)

(обновление
изменение);
- извлечение;
- использование;
-передача
(предоставление,
доступ);
- обезличивание;
- блокирование;
- удаление;
- уничтожение

С передачей по
внутренней сети
Оператора.

С передачей по сети
Интернет.

обработку
персональных
данных

-уничтожение
материального
носителя,
содержащего
персональные
данные

8. Рассылки в
маркетингов
ых и
рекламных
целях

Субъекты персональных
данных, предоставившие
согласие на получение
рассылок:
- участники мероприятий,
проводимых Оператором в
рамках уставной
деятельности (спикеры,
модераторы, ведущие,
артисты), представители
средств массовой
информации;
-
административно-техничес
кие специалисты,
осуществляющие
подготовку к
мероприятиям,
проводимым Оператором;
- посетители мероприятий,
проводимых Оператором;
-
пользователи сайтов,
принадлежащих
Оператору,

Общие - персональные данные, не
относящиеся к специальным категориям или
биометрическим в соответствии со ст. 10-11
ФЗ-152:
- фамилия, имя, отчество (при наличии);
- адрес электронной почты

- Сбор;
- запись;
- систематизация;
- накопление;
- хранение;
-уточнение
(обновление
изменение);
- извлечение;
- использование;
-передача
(предоставление,
доступ);
- обезличивание;
- блокирование;
- удаление;
- уничтожение

С использованием
средств автоматизации
или без использования
таких средств.

С передачей по
внутренней сети
Оператора.

С передачей по сети
Интернет.

В течение 3
(трех) лет
предоставлени
я согласия или
до отзыва
согласия на
обработку
персональных
данных

Удаление
(стирание) с
серверов
Оператора
персональных
данных
-уничтожение
материального
носителя,
содержащего
персональные
данные

9. Для целей,
поддержания
надлежащей
работы и
функционал
ьности
принадлежа

Пользователи сайтов,
принадлежащих
Оператору

Общие - персональные данные, не
относящиеся к специальным категориям или
биометрическим в соответствии со ст. 10-11
ФЗ-152:
Файл Cookie — фрагмент данных, которые
сайт запрашивает у браузера, используемого на
персональном компьютере или мобильном

- Сбор;
- запись;
- систематизация;
- накопление;
- хранение;
- извлечение;
- использование;

С использованием
средств автоматизации

Без передачи по
внутренней сети
Оператора.

В течение 30
дней с даты
посещения
сайта
пользователем,
до отказа от
обработки

Удаление
(стирание) с
серверов
Оператора
персональных
данных



щего
Оператору
сайта

устройстве пользователя, которые отражают
предпочтения пользователя и его действия

-передача
(предоставление,
доступ);
- блокирование;
- удаление;
- уничтожение;

С передачей по сети
Интернет...

файлов, путем
внесения
изменений в
настройки
браузера

*Перечень персональных данных при организации и проведении конкретных мероприятий может отличаться, в пределах указанного объем


